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Circ. n.105 Bologna, 27/12/2018

Alla DSGA
All’Ufficio del Personale
In Amministrazione trasparente

Oggetto: I’Anagrafe delle prestazioni.

L’ Anagrafe delle prestazioni ¢ la banca dati che raccoglie gli incarichi conferiti dalle pubbliche
amministrazioni, ricomprese nell’art.1 comma 2 del Dlgs 165/2001, sia a dipendenti pubblici
che a consulenti. Le pubbliche amministrazioni comunicano tali dati al Dipartimento della
Funzione Pubblica, attraverso il sistema integrato PerlaPA e i dati vengono resi disponibili

per la consultazione, attraverso il sito www.consulentipubblici.gov.it.

Il sistema prevede una prima fase di registrazione degli utenti, al termine della quale, gli utenti
potranno accedere al sistema con le proprie credenziali e sottoporre la propria candidatura a
Responsabile PerlaPA (2018) per I’amministrazione di riferimento e/o la candidatura a
Inseritori per Anagrafe delle prestazione (2018).

Per ulteriori informazioni si consiglia di consultare le FAQ:
http://www.perlapa.gov.it/utilita/fag/#sistema

A partire dal 29/05/2018 sono state modificate le modalita del servizio help desk, che potra
essere contattato telefonicamente dal lunedi al venerdi, nella fascia oraria 9-13. Sempre a
disposizione ¢ invece la email perlapa@governo.it. Per segnalare un problema/richiedere
informazioni, occorrera specificare in oggetto una delle seguenti categorie:

e PerlaPA2018 — registrazione sistema

e PerlaPA2018 — caricamento file p7m

e PerlaPA2018 — rettifica anagrafica dati registrazione
e PerlaPA2018 — rettifica email inserita in registrazione
e PerlaPA2018 — accesso con credenziali

e PerlaPA2018 — mancata ricezione credenziali primo accesso
e Adp2018 — inserimento incarichi

e Adp2018 — variazione incarico

e Adp2018 — link su consulentipubblici.gov.it

e AdP 2017 e annualita precedenti

e GEDAP

e L.104/92

Gli utenti dovranno inoltre indicare, nel corpo dell’email, i seguenti dati:
e per ’amministrazione: codice fiscale e denominazione
e per I'utente: codice fiscale, cognome e nome, email, n. telefonico per contatto.
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Come si registrano gli utenti al sistema PerlaPA (2018)?
Dalla Home page, occorre selezionare I’adempimento Anagrafe delle prestazioni, scegliere
I’opzione Accedi al Servizio 2018, scegliere 1’opzione Registrazione (http://servizi.perlapa.-
gov.it/WebUtentiPerla2018/Pages/Default.aspx).
Il sistema chiedera di inserire un indirizzo email (non dominio di tipo gratuito), al quale perve-
ranno tutte le comunicazioni, ¢ una password. Al termine della procedura verra recapitata
all'indirizzo di posta elettronica inserito, una email contenente un link per confermare la propria
registrazione. Dopo aver effettuato tale operazione sara possibile effettuare il login.
Si ricorda che la Username ¢ il proprio codice fiscale.

La Dirigente scolastica
Dott.ssa Serafina Patrizia Scerra
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